EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

PAS?O SA& %JD E S F

DECLARATORIA DE VACANCIA PARA ACCEDER A ENCARGO

VERSION PROGESO / SERVICIO

« Titulo técnico profesional o

CODIGO NUM
> R = GESTION DEL TALENTO HUMANO GTHVAE 117
FECHA DE FIJACION HORA FECHA DE DESFIJACION HORA
27 12 2024 8AM 3 1 2025 aEm:
Los empleados en carrera administrativa deben presentar su manifestacion de interés de acceder al encargo hasta la fecha de desfijacion y hora de la presente publicacién. Cinco (5) dias habiles
Denommmén del empleo a proveer TECNiCO ADMlNSerAnvo Cédigo AR7 Grado 10
del grado i inferiol uede! der al
it 9 i e TECNICO OPERATIVO CODIGO 314 GRADO 08
e e ] PROPOSITO PRINCIPAL
Financiera y Comercial: Desarrollar labores técnicas de apoyo que permitan cumplir con las de i6
FUNCIONES ESENCIALES
1. Consolidar las cuentas de facturacion de la Red de la E.S.E Pasto Salud, para el registro contable.
2. Reallzar la consolidacién mensual de las facturas entregadas por las Redes.
3. i a las areas de cartera, contabilidad, presupuesto y tesoreria.
4. Presentar el informe al area de slstemas para la elabcriuén de RIPS.
5. Registrar mensualmente en el sistema las cuentas de cobro y alas
6. Reg|strar facturas ¥ sop it y contributivo a las p de las de pago.
la por las Red de la E.S.E Pasto Salud, para la presentacion de la cuenta mensual de cobro.
8. Elaborar mensualmente cuentas de cobro a las enti A adoras de Salud cor i para su recaudo.
9. Registrar, verificar y anexar a las cuentas los Medios i con i ion de RIPS vali para la cuenta de cobro.
10. Realizar rotulacién y sello de cuentas de cobro para envio a las Entidades Prestadoras de Salud por correo externo.
11. Realizar la digitacién en software cuentas de cobro dirigido por correo externo a i de Salud. y SOAT.
12. Realizar las entregas personalmente cuentas de cobro de facturacién, Medio Magnético y Snportes pemnenhes a la entidad administradora de salud que cor para su validacién y
13. Realizar la dela i ién sobre por i lebrad con las de Salud y la E.S.E Pasto Salud, con el fin de dar tramite mediante cuentas de cobro.
Propésito y funciones del cargo; 14. Elaborar y radicar cuentas de cobro por cont de i6n a las enti A adoras de Salud cor i para su validacién y icaci
15. Realizar el proceso de archivo la dacumentacmn n:urr:spondmnte a cuentas de cobro de cada entidad para soponar el cobro de las mismas.
16. Analizar la de i por otras ias para su liqui

17. Realizar informes por facturacién de ventas de servicios que se requieran por las dependencias de la E.S.E Pasto Salud.
18. Garantizar la custodia del archivo documental a su cargo de conformidad con las normas aplicables y los procesos de la entidad.
19. la ia de los. de propi de Pasto Salud ESE que le sean asignados para facilitar el cumplimiento de las funciones.
20. Las demds que les sean asi por de acuerdo con el area de desempefio y la naturaleza del empleo.

REQISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA
Formacion Académica
Titulo Técnico Profesional o Tecnolégico
AREA DE CONOCIMIENTO NUCLEO BASICO DE CONOCIMIENTO

ECONOMIiA, ADMINISTRACION, CONTADURIA Y AFINES. acion de Emp 5 F ini: Pablica, C¢ ia,
Requerimientos
por las segun pi ejercida — Podra sustituirse por la i i0 ida por el de otorgaria donde conste que dicho documento se encuentra
en tramite. Dentro del afio sigui ala ion, el debera el titulo.
Experiencia laboral de diecisiete (17) meses en el ejercicio de empleo, arte u oficio.

Experiencia relacionada de quince (15) meses en el ejercicio de empleos que tengan funciones similares al cargo o en una determinada area de trabajo

Nota: Los funcionarios que consideren tener derechos de caneriﬂmin?tmﬁva frente al presente cargo vacante,

ELABOR!
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Profesional|Universitario

en el presente podran allegar sus solicitudes de intencion de acceder al cargo dentro del termino establecido
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